ELLENGRZESI JELENTES

AZ ELLENGRZEST VEGZ6 SZERVEZET:
Balatonujlak K6zség Onkormanyzat

8712 Balatondujlak, Templom utca 3.

Forré Barbara
belsé ellenér

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZET | EGYSEG:
Balatonujlak Kézség Onkormdnyzata

8712 Balatonujlak, Templom utca 3.

Kéthelyi Kéz6s Gnkormén vzati Hivatal

8713 Kéthely, Ady Endre utca 1.

AZ ELLENGRZES TARGYA:

Utéellenérzés a 2017, évben lefolytatott 927-5/2017. iktatészamd belsé ellenérzési
jelentésben foglalt megéllapitasokra tett intézkedésekre

ellatésok.

AZ ELLENORZES CEUA:

Utéellenérzés 3 szervezet mikodésére, gazdalkodasdra vonatkozé szabalyzatok
teljeskoriiségére és g szocidlis ellitisok folyamatdnak szabalyszer(iségi vizsgalatira tett
megallapitdsok intézkedési tervkészitésére, abban foglaitak végrehajtasara.

AZ ELLENGRZES TiPUSA: szabalyszer(iségi ellenérzés

ALKALMAZOTT ELLENGRZES| MODSZEREK Es ELJARASOK: helyszini ellenérzés és dokumentum
alapu adatbekérés
JOGSZABALY) FELHATALMAZAS

A belsé ellenérzés lefolytatdsara a 2018, évi Eves Ellendrzési Terv alapjén keriil sor. Az ellenérzés
soran a bels§ ellenér 5 vonatkoz6 jogszabalyok ~ kiilonés tekintettel az allamhaztartasrél sz616



Szervezet: Balatonijlak K6zség Onkormdnyzat
Belsé ellen6rzés

lktatészam: K/1735/2018

Ellendrzés szama: 1/2018

Jovahagyom
Név: <belsé ellendrzési vezetd>
Aldiras:
Datum:

A jelentést elfogadom és az

intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név: Nagy Gaborné
Alairas:
Datum:

Név: Tiiske Gaborné
Alairas:
Datum:

ELLENGRZES! JELENTES

Balatonujlak Kézség Onkormanyzatanal utéellenérzése a 927-5/2017. iktatészamu belsé

ellendrzés alapjan

Kéthely, 2018. 08. 24.



2011. évi CXCV. torvényre, az dllamhaztartsrél 52616 t6rvény végrehajtasarol sz616 368/2011.
(X11.31.) szdmu korményrendeletre, valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérg|

s

és belss ellenérzésérs| 52616 370/2011. {XI1.31.) korményrendeletre - és a Balatonujlak Kbzség
('jnkorményzaténak Belsé Ellenérzési Kézikonyvének vonatkozd irdnymutatdasai szerint jarel.

VONATKOZ0 JOGI HATTER, SZAKMAI ANYAGOK

® 2011. évi CXCV. t6rvény az éllamhaztartisrél
368/2011. (Xi1.31.) kormanyrendelet az dllamhaztartasrél sz6i6 torvény végrehajtasardl

® 2000. évi C. térvény a szamvitelrg|

* 370/2011. (X1.31.) kormanyrendelet a kéltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérg|
és belsé ellenérzésérs|

®  2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairé|

* 2011. évi CXIl. torvény az informécids onrendelkezési jogrél  és az
informéciészabadségrél

® Balatonujlak Kozség Gnkorményzata Képvisel8-testiiletének 10/2014. (X1.7.)
6nkorményzati rendelete a képvisel6-testiilet Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatars|

® Balatonujlak Kozség ('5nkorményzata Képviselb-testiiletének 3/2015. (1.24.)
onkormanyzati rendelete 3 szocialis és gyermekvédelmi ellstasok helyi szabélyaird|

® 1993. évi Il térvény a szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrd|
e 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
* 62/2006. (IN.27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli ellatdsok elszamolasanak szabalyairél

®* 63/2006. (.27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis elldtasok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairél

® 29/1993, {(1.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskod4st nyujté szocidlis elltisok
téritési dijarél

® 9/1999. (X1.24.) SzCcSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocilis ellatasok
igénybevételérsl

* 331/2006. Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gydmigyi feladat- és hatdskorék
ellétasardl, valamint a gyamhatdség szervezetéré| és illetékességérél

ELLENGRZOTT IDOSZAK:
2016-2017. év
HELYSZINI ELLENGRZES KEZDETE ES VEGE

2018.08.24.-2018.08.31.



IDOIGENY
11 munkanap
ELLENGR:

Forré Barbara
AZ ELLENGRZOTT IDGSZAKBAN HIVATALBAN LEVS VEZETGK NEVE, BEOSZTASA:

Tiske Gaborné polgdrmester

Nagy Gaborné jegyzé



VEZETOI 6SSZEFOGLALG

Meg vagyunk gy6zGdve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formélhassunk.

Fobb megallapitssaink a kévetkezgk:

Utéellenérzés keretében vizsgalatra keriilt, hogy a 2017. évben lefolytatott belsq
ellendrzés sorsn készitett és elfogadott 927-5/2017. iktat6szamu belss ellenérzési jelentésben
foglalt megallapitdsokra tett intézkedések milyen mértékben valosultak meg, javult-e a
szabélyozottség és a gyakorlatba beépitésre keriiltek-e a Jjavaslatok.

Megillapithats, hogy a jelentés elfogadésat kévetéen Jjogszabélyi kételezettségnek megfeleléen
intézkedési tery késziilt, melyben a belsg ellenér 14. megéllapitisara, 13 db javaslatra
intézkedést fogalmaztak meg. A villalt intézkedések hatérideje 2017, méjus 31. volt. A javitdsi és
potiasi hataridsk betartartssra keriiltek, beszédmold elkésziilt, amelyet a jegyz6 a belsé
ellenérzési vezets részére megkiildott,

A feltart hidnyosségokat a bankszémlapénz-kezelési szabalyzatban, a leltdrozasi és leltarkészitési

szabalyzatban, szamlarendben megsziintették.

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak szabdlyaban meghatéroztik az 6nkormanyzat
tulajdondban Jgvs kistraktor, utanfuté hasznélaténak, Uzemanyag felhasznélésénak,

dokumentéldsanak szabalyait.

A hidnyz6 szabadlyzatokat elkészitették.

A hazipénztari kifizetések atvételi listait megszuntették, korabbi gyakorlatban kifogésolt
egységes listst felvéltotta a személyenkénti atvétel igazoldsa, tovabbs a 2017. évben
meghataimazésok alkalmazidsa mellett valbsultak meg a kifizetések, amennyiben eltért a7
atvevd és jogosuit személye.

Az 6sszeférhetetlenségi szabalyokra kiemelt figyelmet forditottak, a korabbi polgarmester 3jtal
alairt bizonylatok-sajét kéltségtérites, érintettség csalddtagokra vonatkozdan- megsziintetésre



keriilt. Egy esetben még — a beiskolazasi tdmogatasnal- javaslom, hogy az érintettség esetén
kilén pénztarbizonylatokon torténjen a kifizetés rogzitésre.

Osszességében megallapithato, hogy a belsé ellendrzés &ltal feltart hidnyossagok pétldsra
keriltek, a szabdlytalan gyakorlatok médosultak. A kiirt intézkedések megvaldsultak a
beszamoldoban foglaltak szerint, az a valdsagnak megfelelen keriiltek elkészitésre.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellenérzési jelentés tovabbi részében
taldlhato.

Az ellenfrzés nyomdn kialakitott véleményiink a vizsgalt teriletrél, illetve folyamatrdl
Osszességében:

Megfeleld

Az ellendrzés ,megfelelonek” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfeleld belsd
kontrollokkal rendelkeznek, és minGségi teljesitményt mutatnak. A megallapitisok alapvetéen
nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében.
Az ellendrzési jelentésben kozolt megéllapitisok nem utalnak alapveté gyenge pontokra a
szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljardsokban. Az ilyen teriileteken
gyakorlott, hozzaértd munkaerd dolgozik, amely mér bebizonyitotta, hogy képes a célkitiizések
megvalositasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.



RESZLETES JELENTES

A jelentésben haszniit roviditések:

Gnkorményzat: Balatonujlak Kbzség C')nkorményzata
Hivatal: Kéthelyi Kéz2¢s Onkorményzati Hivatal

Aht.: 2011, évi CXCV. térvény az allamhéztartasro)

Avr.: 368/2011. Korm. rendelet az allamhéztartssré) 52616 t6rvény végrehajtisars|

Métv.: 2011. évi CLXXXIX, torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairg|

Bkr.: 370/2011. (Xn.31.) Korm. rendelet a8 koltségvetési szervek
kontro"rendszeréré’l és belsg ellendrzéséré)

Ahsz.: 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartss szémvitelérg|

Szoc. tv.: 1993, évi . torvény a szociglis igazgatdsroél és szocislis elldtasrol

Gyvt: 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamigyi igazgatasro|
Kvtv.: 2014. gvi c, térvény Magyarorszag 2015. évi koézponti kéitségvetésérgi
Rszs.: rendszeres szocidlis segély

Fht.: Foglalkoztatsst helyettesits tdmogatss

Lft.: Lakasfenntartssi tdmogatss

belsg



2018. évi utoellenbrzés

A bels§ ellenérzés célja utéellenérzés keretében megvizsgélni, hogy a 2017. évben lefolytatott
belsé ellenérzés soran készitett és elfogadott 927-5/2017. iktatészamu belsé ellendrzési
jelentésben foglalt megdllapitasokra tettek-e intézkedéseket, javaslatok tudtak-e érvényesiilni a

szabalyozottsag és gazddlkodés javitasa érdekében.

A jelentés elfogadasat kovetéen intézkedési terv késziilt. A belsé ellendr 14. megallapitast
fogalmazott meg, a jegyz6 a 13 db javaslatra vallalt intézkedést, hatarideje 2017. majus 31. volt.

Javaslatok alapjan Beszamolas Utéellenérzés
megfogalmazott intézkedések

Bankszamlapénz kezelési Bankszéamlapénz kezelési A kiegészités megvalésult.
szabalyzatot ki kell egésziteni a | szabalyzat kiegészitésre

Szamviteli térvény 14. § (8) kerilt a Szamviteli térvény

bekezdésében a bankszdmla 14. § (8) bekezdésében a

forgalom megvalédsitasdhoz bankszédmla forgalom

elGirt tartalmi elemmel. megvaldsitasahoz elbirt

tartalmi elemmel. |
A leltérozasi és leltarkészitési | A leltarozési és leltarkészitési | A leltirozasi és leltirkészitési

szabalyztot az 6nkormanyzatra |szabélyzatok stdolgozésra szabalyzatot atdolgoztak.

jellenzé adatokkal kell keriiltek az onkormanyzatra

elkésziteni. jellenzé adatokkal.

Az 6nkoltségszamitasi Az dnkormanyzat Az 6nkoltségszamitasi

szabdlyzatot el kell késziteni. onkoétségszamitasi szabalyzata szabalyzat elkésziilt.
elkésziilt.

Az Egységes szamlatiikrot az Az Egységes szamlatiikor az Bemutatasra kertilt

Ahsz. elGirdsainak Ahsz. el6irdsainak

megfelelGden kel elkésziteni. | megfelel6den elkésziilt.
A gazdélkodasi szabdlyzatban | A gazdélkoddsi szabélyzatban | Helyettes kijelélése

helyettest kell megbizni. helyettes keriilt megbizésra. megvaldsult
A jovében szigoruan be kell A jovében szigortan be fogjuk |A 2017. évben a csoportos

tartani, hogy a polgarmester tartani, hogy a polgarmester iskolakezdési tdmogatdst a
sajat és kozeli hozzatartozdja | sajat és kdzeli hozzatartozéja | polgdrmester irta ald. Az
részére utalvanyozasi feladatot |részére utalvanyozasi feladatot osszeférhetetlenség

ne lasson el, ezt a feladatot az | ne lasson el, ezt a feladatot az | szabalyaira ilyenkor is figyelni

alpolgérmesternek kell elldtnia. | alpolgdrmester fogja ellatni. kell.
A pénziigyi ellenjegyzéi, A pénziigyi ellenjegyzéi, Elkésziltek.
érvényesitéi feladatok érvényesitdi feladatok

| ellatasara vonatkozo kijelélést | elldtaséra vonatkozo kijelolést




a jogszabaloknak megfelelGen |3 jogszabaloknak megfelelGen
kell alairni. elvégeztiik.

A gépjarmivek igénybevétel Kiegészitették 3 szabdlyzatot, |
szabdlyzata az onkorményzati
tulajdonyg kistraktor, utanfuté
hasznélatanak rendjével
kiegészitésre keriilt.,
Elkészitettiik a belfslqi
kikuldetési, reprezentécios,
telefonhaszndlati
szabélyzatot.
Meg kell hatsrozni 3
tevékenységben rejlé
kockézatokat, a
kockézatkezelést
(intézkedések, folyamatok
nyomonkévetése).

A hézipénztari kifizetésekné| 3
jovében a -személyes adatok
védelme érdekében -
személyenként kiilon-kiilén
listét kell késziteni,

A gépjirmivek igénybevételi
szabadlyzatat az 6nkorményzati
tulajdony kistraktor, utanfuté
hasznélatdank rendjével ki kel
egésziteni.
El kell késziteni a belfoldi
kikijldetési, reprezentacios,
telefonhasznalati szabdlyzatot.

Hidnyzé szabalyzat elkészijlt.

Meg kell hataroznj a Elkésziilt a kockdzatkezelés.

tevékenységben rejié
kockdzatokat, a
kockazatkezelést
(intézkedések, folyamatok
nyomonkévetése),

A hazipénztari kifizetéseknél 3
jovében a -személyes adatok
védelme érdekében -
személyenként kiilén-kiilén
listét kell késziteni.

A megvizsgélt
tdmogatdsoknal érvényesiilt
a személyes adatok védelme.
Személyenként kiilén-kiilén
torténtek az ellatssok
atvételének igazoldsa.

A helyszini ellen6rzés sordn
nem volt eltérés a
hatérozatban és 3 kifizetés
madjdgban.

A vizsgélt tamogatdsoknal 3
tdmogatott személytél eltérg
aladirgsnjl meghatalmazissa|
rendelkeztek.

A jovében szigorgan be fogjuk
tartani, hogy a tdmogatssok
kifizetése a hatdrozatban
megadott médon torténjen.
A jévében szigorian be fogjuk
tartani, hogy a tdmogatdsok
kifizetése az arra jogosult
részére torténjen, ettél eltérni
csak meghatalmazis
becsatoldsa mellett lesz méd.

A jévében szigortian be kell
tartani, hogy a tamogatdsok
kifizetése a hatdrozatban
megadott médon torténjen.
A jévében szigordan be kel]
tartani, hogy a tdmogatdsok
kifizetése az arra jogosult
részére torténjen, ettél eltérni
csak meghatalmazgs
becsatoldsa mellett lesz méd.

hogy: a pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (bankszémldn
torténd) lebonyolitasanak rendjérél, a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirgl, felelgsségi
szabalyairél, a bankszamlan tartott pénzeszkszék kozotti forgalomrol, 3 készpénzélloményt

rendjérél és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartssi szabalyokrél. Az 6nkormanyzat
Bankszémlapénz kezelési szabdlyzata ezekre 3 témakérokre nem tért ki teljeskériien, ennek



Szdmlarend

Az Ahsz. 51. § (3) bekezdés eléirja még, hogy a részletezé nyilvantartasok vezetésének madjat,
azoknak a kapcsol6dé kénywviteli és nyilvantartssi szamlakkal valé egyeztetését, annak
dokumentaldsat, valamint a részletezé nyilvdntartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédéan vezetett nyilvdntartasi szamldk adataibél a pénzigyi konyvvezetéshez késziilt
Osszesit6 bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az dsszesité bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit a szamlarendben kell szabalyozni, amelyeket elvégeztek.

Kockdzatkezelés és nyomonkévetés

Meg kell hatdrozni a tevékenységben rejlé kockazatokat, a kockazatkezelést (intézkedések,
folyamatok nyomonkévetése). Helyszini ellen6rzés  sordan  bemutatdsra kerilt az
Onkormanyzatra vonatkozé kockazatkezelés, amelyben a kockdzati tényezéket és hatdsait
meghataroztdk. A magas kockazatokra intézkedéseket fogalmaztak meg.

Belféldi és kiilfoldi kikiildetések szabdlyzata
Balatondjlak Kozség Onkorményzata Belféldi és kiilfoldi kikiildetések szabalyzatat elkészitették.

Reprezentdcios kiaddsok szabdlyzata
Balatonujlak Kozség Onkorményzata Reprezentéciés kiadasok szabalyzatat elkészitették.

Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlaténak rendje

Balatondjlak Kozség Onkormanyzata Gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatanak
szabalyzata nem tért ki az nkormanyzat tulajdondban lévé kistraktor, utanfuté haszndlatanak,
Uzemanyag elszdmoldsanak szabdlyaira, valamint arra, hogy a gépjarmiivek vezetSinek
Uzemanyag-megtakaritas kifizetésre keriil-e. A hidnyosségot potoltak.

Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak rendje
Balatonujlak Kozség Onkormanyzata Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatdnak rendjét
elkészitették.

Osszeférhetetlenség

10



Az iskolakezdési tamogatasok kifizetése a kévetkez6k voltak:

Elitottak pénzbelj juttatdsai-egyéb nem

intézményi (beiskoldzasi tédmogatss)
Elitottak pénzbelj juttatdsai-egyéb nem
intézményi (beiskoldzasi tédmogatss)

11



MEGALLAPITASOK, KOVETKEZTETESEK ES JAVASLATOK

*

% | o . s, eSS "
i e S w el
T 5 Megallapitas:

A belsé ellenérzés altal
feltar hianyossagok
javitasra keriiltek a
szabalyozottsag teriletén.
Pétoltdk a hianyzé
szabdlyzatokat és
kiegészitésre keriltek a
javaslatok alapjan.

2015. évben a
polgarmester sajat és
kézeli hozzatartéja javara
latott el utalvanyozasi
feladatot. Sajat
koltségtéritését nem
utalvdnyozta 2017. évhen,
azonban a csoportos
iskolakezdési tdmogatasnal
a helyettese mellett a
polgarmester is aldirta a
pénztarbizonylatot.

Alacsony
kockazata,
Csekély
jelentdségli

Javasiom, hogy
osszeférhetetlenség
esetén kiilén
pénztarbizonylatok
keriiljenek elkészitésre.

Igen

Marcali, 2018. szeptember 7.

Készitette:

Forré Barbara
Belsd ellendr
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Ziradék

A kéltségvetési szervek belsé ellenérzésérgi sz616 370/2011. (Xn. 31.) Kormanyrendelet 45.§ (1)-
(2) bekezdések értelmében az ellendrzétt, valamint a javaslattal érintett szerv, szervezeti egység
vezetdje koteles a szlikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és vonatkozé
hataridék megjelolésével az ellendrzés; jelentés kézhezvételéts) szamitott 8 napon beliil
intézkedési tervet késziteni és azt haladéktalanul megkiildeni az ellenérzést végz6 szerv, illetve
szervezeti egység belss ellendrzési vezetSjének véleményezésre.

Marcali, 2018. szeptember 7.
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Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy Példanyst dtvettem. *

Détum:..,ﬁéﬂf.....%.&ﬂ@” Zg ~ . ‘

Ellenérzétt szery vezetdje

* Személyes atadaskor hasznélandé
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